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Zatgcznik nr 2
do Zarzadzenia nr D.021.23.2026
Dyrektora CUS w Myslenicach

REGULAMIN PROGRAMU
MYSLENICKIE AKTYWNOSCI SPOLECZNE

81

Postanowienia ogodlne

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady wspierania inicjatyw oddolnych zgtaszanych przez
mieszkancéw Gminy Myslenice. Zgtaszane inicjatywy muszg byé spojne z dziataniami
statutowymi i ustawowymi CUS.

2. W ramach Programu nie udziela sie wsparcia w formie dotacji. Wszelkie wydatki zwigzane
z inicjatywg pokrywane sg bezposrednio z budzetu CUS na zasadach okreslonych
W niniejszym Regulaminie.

3. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z Programem jest CUS.

§2
Definicje

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) CUS — rozumie sie przez to Centrum Ustug Spotecznych w Myslenicach, jednostke
budzetowg Miasta i Gminy Myslenice.

2) Gminie — rozumie sie przez to Miasto i Gmine Myslenice.

3) Programie — rozumie sie przez to program MYSLENICKIE AKTYWNOSCI SPOtECZNE
ogtoszony zarzgdzeniem Dyrektora CUS.

4) Regulaminie — rozumie sie przez to niniejszy dokument.

5) Operatorze — rozumie sie przez to Centrum Aktywnosci Lokalnej, bedace czescig CUS,
mieszczgce sie przy ul. Ogrodowa 2b w Myslenicach.

6) Wnioskodawcy — rozumie sie przez to mieszkaricow Gminy, lideréw spotecznosci
istniejgcych na terenie Gminy, grupy nieformalne i organizacje pozarzagdowe dziatajgce
na terenie Gminy, ubiegajace sie o realizacje zaproponowanej przez nie inicjatywy.

7) Finansowaniu — rozumie sie przez to srodki, jakie CUS deklaruje przeznaczy¢ na wydatki
zwigzane z realizacjg danej inicjatywy objetej wnioskiem, ograniczone co do ich kwoty
oraz przeznaczenia na zakup konkretnych towaroéw i ustug.

8) Srodki trwate — rozumie sie przez to rzeczy o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzytecznosci dtuzszym niz rok i o koszcie jednostkowym wyzszym niz 100 ztotych,
nieprzeznaczone do przeniesienia na wtasnos¢ beneficjentow inicjatywy.

§3
Cele Programu
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1. Celem ogdlnym Programu jest umozliwienie cztonkom spotecznosci Gminy realizacji
proponowanych przez nie, wartosciowych spofecznie inicjatyw. Dziatania te stanowig
forme realizacji zadan CUS z zakresu pobudzania aktywnosci spotecznej.

2. Do szczegdtowych celdow Programu naleza:

1) aktywizacja i integracja spotecznosci lokalnej,

2) wsparcie oddolnych inicjatyw mieszkarcow,

3) rozwijanie umiejetnosci liderskich,

4) propagowanie postaw odpowiedzialnych spotecznie,

5) wzmocnienie dziatan na rzecz dobra wspdlnego,

6) stworzenie mozliwosci do optymalnego wykorzystania potencjatu i zasobdéw
spotecznosci lokalnej.

8§84
Whioskodawca

1. Whnioskodawcg jest:

1) w przypadku mieszkarnca — dany mieszkaniec Gminy podpisujgcy wniosek;

2) w przypadku grupy mieszkancow — wszystkie osoby podpisujgce wniosek
lub udzielajgce petnomocnictwa do jego podpisania;

3) w przypadku lideréw spotecznosci — dana osoba fizyczna podpisujgca wniosek;

4) w przypadku grup nieformalnych — wszystkie osoby podpisujgce wniosek
lub udzielajgce petnomocnictwa do jego podpisania;

5) w przypadku organizacji pozarzagdowych — bedgcy osobg prawng podmiot, o ktorym
mowa w art. 3 ust. 2 w zw. z ust. 4 Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 571).

2. Wniosek musi by¢ podpisany przez Wnioskodawce, petnomocnika lub osoby uprawnione
do reprezentacji zgodnie z przepisami prawa i wpisem w stosownym rejestrze.

3. W razie podpisywania wniosku przez petnomocnika konieczne jest zatgczenie do wniosku
petnomocnictwa.

4. Wnioskodawcg moze by¢ wytgcznie osoba majgca petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych
oraz osoba posiadajgca ograniczong zdolno$é do czynnosci prawnych — pod warunkiem, ze
wniosek podpisany zostanie réwniez przez jej opiekuna prawnego/kuratora, ktorzy w
takim wypadku ponosza petng odpowiedzialnos$¢ za realizacje inicjatywy.

5. Whnioskodawca ponosi petng odpowiedzialnos$¢ za:

1) realizacje inicjatywy — z wyfaczeniem dokonywania ptatnosci za zakupione w ramach
inicjatywy towary i ustugi;

2) zapewnienie zgodnosci realizacji inicjatywy z przepisami prawa;

3) zapewnienie bezpieczenstwa uczestnikom inicjatywy;

4) wszelkie szkody wyrzadzone osobom trzecim w zwigzku z realizacjg inicjatywy;

5) uzyskiwanie i przedktadanie Operatorowi dokumentéw ksiegowych stanowigcych
podstawe zaptaty za zakupione w ramach inicjatywy towary i ustugi, zgodnych
z wytycznymi Operatora.
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§5
Operator

. Do podstawowych zadan Operatora nalezy w szczegélnosci:

1) opracowanie Regulaminu i niezbednych dokumentéw oraz promocja Programu;

2) prowadzenie dziatan konsultacyjnych i doradczych podczas dyzuréw petnionych przez
Animatorow Centrum Aktywnosci Lokalnej;

3) opracowanie mechanizmu udzielenia wsparcia w ramach Programu — w tym wzordéw
whniosku, porozumienia o wspotpracy, sprawozdania z realizacji inicjatywy;

4) opracowanie sprawozdania rocznego podsumowujgcego zgtoszone izrealizowane
inicjatywy;

5) informowanie o ryzykach izagrozeniach wynikajgcych z biezgce]j realizacji Programu
oraz, jesli zostang dostrzezone, inicjatyw realizowanych w ramach Programu
oraz podejmowanie dziatan prewencyjnych i naprawczych, jesli wdrozenie ich bedzie
konieczne;

. Operator nie udziela porad prawnych ani podatkowych i nie ponosi za nie
odpowiedzialnosci.

. Operator zobowigzany jest ponadto gromadzi¢ dokumenty ksiegowe stanowigce podstawe
zaptaty za zakupione w ramach inicjatywy towary i ustugi, sprawdzanie zgodnosci
przedktadanych dokumentéw z wytycznymi Operatora i dokonywanie ptatnosci w oparciu
o prawidtowo wystawione i opisane dokumenty ksiegowe.

§6
Wymogi wobec inicjatyw

. W ramach Programu realizowane mogg by¢ inicjatywy spetniajgce tgcznie nastepujgce
przestanki:

1) sg ogélnodostepne dla mieszkanncéw Gminy,

2) aktywizujq spotecznosc lokalna,

3) sg oparte na wspotpracy, partnerstwach lokalnych,

4) angazuja spotecznosc¢ lokalng,

5) odpowiadajg na potrzeby danej spotecznosci,

6) charakteryzujg sie wyraznie okreslonym celem, dobrze zaplanowanymi dziataniami,
mozliwoscig pomiaru osigganych rezultatéw, rozsgdnymi kosztami realizacji.

. Inicjatywa nie moze polega¢ na zakupie urzadzen, sprzetu oraz innych srodkéw trwatych.
. Inicjatywa moze przewidywac:

1) zakup towardéw i/lub ustug za kwote nie wiekszg niz 2.000,00 ztotych w ramach jednego
whniosku. Ten sam wnioskodawca moze uzyskaé wsparcie przy realizacji kilku inicjatyw,
jednak nie moga one tacznie przekroczy¢ kwoty 4.000,00 ztotych;

2) wynajem obiektéw, urzadzen i sprzetu — przy czym srodki przeznaczone na ten cel nie
moga przekroczy¢ 50% wnioskowanej kwoty.

3) pokrycie kosztdw transportu i zakwaterowania — przy czym s$rodki przeznaczone na ten
cel nie mogg stanowi¢ 100% srodkow przeznaczonych na dang inicjatywe;

4) promocje przedsiewzie¢ (dyplomy, medale, puchary), wsparcie logistyczne, dziatania
marketingowe i ustugi wydawnicze .
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4. Wszystkie rzeczy zakupione w ramach inicjatywy, ktére nie s3 przeznaczone
do przeniesienia na wiasnosc beneficjentdw inicjatywy, pozostajg wtasnoscig Gminy.

5. Whnioskodawca moze ztozy¢ wniosek na kolejng inicjatywe po zfozeniu sprawozdania
z poprzedniego projektu i zatwierdzenia go przez Operatora.

6. Nabor wnioskdw do Programu odbywa sie w dwéch terminach :

1) Pierwszy nabdr wnioskéw: 22.04.2026 r. - 31.08.2026 r., przy czym nie dtuzej niz do
wyczerpania puli Srodkdéw przeznaczonych na pierwszg transze;

2) Drugi nabér wnioskéw: 1.09.2026 r. - 30.11.2026 r., przy czym nie dtuzej niz
do wyczerpania puli srodkéw; srodki niewykorzystane w pierwszej transzy przechodza
na druga transze.

7. Inicjatywa moze przewidywaé realizacje dziatan w okresie od 1.05.2026r. (jednak nie
wczedniej niz od dnia zawarcia porozumienia, o ktérym mowa w § 7) do dnia
15.12.2026 r., wszelkie faktury nalezy ztozy¢ najdalej do dnia 15.12.2026 r. - pod rygorem
odmowy ich optacenia.

8. Ztozenie wniosku dotyczgcego inicjatywy spetniajgcej kryteria okreslone w ust. 1 nie jest
réwnoznaczne z przyznaniem wsparcia. Operator dokonuje oceny wnioskow i informuje
whioskodawce o wyniku oceny drogg mailowg i/lub telefonicznie.

9. Operator ma prawo do odmowy przyznania finansowania bez podania przyczyny.

10. Wnioskodawca zobowigzany jest umieszcza¢ informacje o zrddle finansowania inicjatywy

oraz logo CUS, CAL na materiatach promocyjnych, wedtug nastepujacego wzoru:

Inicjatywa finansowana przez Centrum Ustug Spotecznych w Myslenicach w ramach

programu Myslenickie Aktywnosci Spofeczne.

11. Wnioskodawca zobowigzany jest udokumentowa¢ w formie cyfrowej (zdjecia, film)

lub audiowizualnej, zrealizowane wydarzenie. Wnioskodawce obcigzaja obowigzki
wynikajgce z przepiséw dotyczgcych ochrony danych osobowych.

§7

Procedura naboru wnioskow i realizacji inicjatywy

1. Na realizacje Programu w 2026 roku CUS przeznaczyt tgczne srodki w kwocie 40.000
ztotych (stownie: czterdziesci tysiecy ztotych) z podziatem na dwie transze w dwdch
naborach po 20.000 ztotych (stownie: dwadziescia tysiecy ztotych). Srodki
niewykorzystane w pierwszej transzy przechodza na drugg transze. Po wyczerpaniu puli
srodkéw, dalsze inicjatywy w ramach Programu nie bedg realizowane i Operator
zobowiazuje sie niezwtocznie umiesci¢ komunikat na stronie Centrum Ustug Spotecznych
oraz Centrum Aktywnosci Lokalnej.

2. Wnioskodawcy ubiegajgcy sie o udzielenie wsparcia finansowego sktadajg wnioski
o udzielenie wsparcia:

1) w formie pisemnej (papierowo), z wykorzystaniem formularza wniosku, bezposrednio
w siedzibie Operatora albo przesytajgc go w formie listownej, lub

2) elektronicznie za posrednictwem skrzynki podawczej ePUAP lub skrzynki do
eDoreczen — przesytajgc dokument bedacy wypetnionym formularzem wniosku
i opatrzony podpisem zaufanym, podpisem osobistym lub kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.
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w

10.

11.

Zastrzega sie w drodze wyjatku przestanie skanu podpisanego wniosku drogg mailowa,
pod warunkiem dostarczenia oryginatu w razie podjecia decyzji o wsparciu inicjatywy
nie pozniej niz przy podpisywaniu porozumienia. Formularz wniosku bedzie
udostepniony na stronie internetowej CUS, CAL oraz w siedzibie Operatora przy ul.
Ogrodowa 2b w Myslenicach.
Datg ztozenia wniosku jest data wptywu wniosku do Operatora.
W terminie do 7 dni roboczych od daty ztozenia wniosku Animator Spotecznosci Lokalnej
kontaktuje sie z Wnioskodawcg w celu ustalenia terminu konsultacji wniosku
oraz uzupetnienia ewentualnych brakéw formalnych we wniosku. Termin konsultacji
oraz oceny wniosku powinien odby¢ sie w ciggu 21 dni roboczych od daty ztozenia
whniosku.
Wszystkie rubryki formularza wniosku powinny by¢ wypetnione w sposdb czytelny
i kompletny.
W przypadku trzykrotnego braku mozliwosci kontaktu z wnioskodawcy - braku lub
btednego numeru telefonu/adresu, wniosek pozostanie bez rozpatrzenia.
Po dokonaniu oceny wniosku, Operator w terminie do 21 dni roboczych podejmuje
ostateczng decyzje o wsparciu bgdZz odmowie udzielenia wsparcia inicjatywie. O podjetej
decyzji niezwtocznie informuje wnioskodawce.
W razie podjecia decyzji o wsparciu inicjatywy Operator dziatajgc w imieniu Gminy
podpisuje z Wnioskodawcg porozumienie dotyczgce realizacji inicjatywy. Podpisanie
porozumienia powinno nastgpi¢ w ciggu 14 dni roboczych od daty przekazania
whnioskodawcy informacji o podjetej przez Operatora decyzji o wsparciu inicjatywy —
w razie przekroczenia tego terminu wniosek zostaje pozostawiony bez rozpatrzenia,
chyba, ze Operator w porozumieniu z Wnioskodawcg postanowig inaczej z uwagi
na szczegolne okolicznosci.
Zatacznikiem do porozumienia jest wniosek oraz ewentualna aktualizacja wniosku
sporzgdzana podczas wspdlnej konsultacji o ktérej mowa w ust. 4 oraz porozumienie.
Realizacja inicjatywy powinna nastgpic¢ zgodnie z warunkami opisanymi w porozumieniu
i w zatgcznikach do niego.
W razie koniecznosci zakupu towardw i ustug w zwigzku z inicjatywa:

1) Wnioskodawca dokonuje odbioru towaru lub ustugi i uzyskuje:

a) fakture przelew wystawiong w systemie KseF ze wskazaniem terminu zaptaty

nie krétszym niz 14 dni, lub

b) rachunek uproszczony z odroczonym terminem zaptaty 14 dni lub inny dokument
wystawiany poza KseF z terminem zapfaty nie krétszym niz 14 dni; dokument ten
przekazuje do trzech dni roboczych Operatorowi.

2) W razie niemoznosci dziatania w sposéb okreslony w ppktl) Wnioskodawca kontaktuje

12.

13.

sie z Operatorem i indywidualnie uzgadnia z nim sposdb zakupu towaréw lub ustug.
Wszelkie faktury, rachunki i inne dokumenty ksiegowe, o ktérych mowa w ust. 11.,
przewidywaé muszg sposdb zaptaty: przelew, oraz musza by¢ wystawione wg zasad
zawartych w zatgczniku nr 1 dotgczonych do porozumienia.

Zakup towarow i/lub ustug wramach inicjatywy mogg by¢ dokonywane najpdiniej
do dnia 15 grudnia 2026 r.
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14. Po zrealizowaniu inicjatywy Wnioskodawca sktada Operatorowi sprawozdanie z realizacji
inicjatywy zgodne ze wzorem przygotowanym i przekazanym przez Operatora do 30 dni
kalendarzowych.

§8

Ograniczenia w nabywaniu towardéw i ustug oraz odszkodowania

1. W ramach inicjatywy zabronione jest nabywanie towardw i/lub ustug od osdb, ktére
pozostajg z Wnioskodawcg w zwigzku matzenskim, we wspdlnym pozyciu, w stosunku
pokrewienstwa, powinowactwa lub podlegtosci stuzbowe].

2. W przypadku, gdy Wnioskodawca jest grupa oséb fizycznych, zakaz przewidziany w ust. 1
odnosi sie do wszystkich tych oséb fizycznych.

1. W przypadku, gdy Wnioskodawcgy jest osoba prawna, zakaz przewidziany w ust. 1 odnosi
sie do wszystkich cztonkow jej organu zarzadzajgcego i organu kontroli wewnetrznej.

2. Zakaz wyrazony w ust. 1 stosuje sie odpowiednio do nabywania towardow i/lub ustug od
0sob prawnych lub jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci prawnej,
ktorej beneficjentem rzeczywistym jest jedna z os6b wymienionych w ust. 1.
Postanowienia ust. 2 i 3 stosuje sie odpowiednio.

3. W razie naruszenia zakazu opisanego w niniejszym paragrafie Wnioskodawca zobowigzany
jest do zwrotu na rzecz Gminy wszelkich srodkow finansowych wydanych w zwigzku
z realizacjg danej inicjatywy.

4. W razie wyrzadzenia jakiejkolwiek szkody osobie trzeciej w zwigzku z realizacjg inicjatywy,
odpowiedzialnos¢ za szkode ponosi Wnioskodawca. W razie, gdyby jakiekolwiek wydatki w
zwigzku z takg szkodg poniosta Gmina, CUS lub Operator, Wnioskodawca zobowigzany jest
do ich zwrotu w petnej wysokosci wraz z odsetkami ustawowymi za opdznienie liczonymi
od dnia poniesienia tych wydatkow.

§9

Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie lub porozumieniu, o ktérym mowa w § 7,
stosuje sie przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego.

W razie sprzecznosci postanowied Regulaminu i porozumienia, o ktérym mowa w § 7,
zastosowanie majg postanowienia porozumienia.
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